Opatfeni dékana Lékarské fakulty Masarykovy univerzity ¢. 1/2021

Postup pfi zadavani verejnych zakazek na dodavky a sluzby
na Lékarské fakulté Masarykovy univerzity

(ve znéni ucinném od 1.2.2021)

Podle § 28 odst. 1 zdkona ¢ 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o zméné a dopinéni dalsich zdkon(
(zdkon o vysokych Skoldch), ve znéni pozdéjsich pfedpist (ddle jen ,zdkon o vysokych Skoldch”) a
v souladu s ustanovenim ¢ldnku 2 odstavce (2), (4) a (5) a ¢lanku 4 odstavce (9) Smérnice Masarykovy
univerzity ¢. 10/2015 Pravidla pro zaddvdni verfejnych zakdzek vyddvdm toto opatreni:

Clanek 1
Pfedmeét upravy

(1) Toto opatfeni upravuje postupy pfi zadavani verejnych zakdzek na dodavky a sluzby na Lékarské
fakulté Masarykovy univerzity (dale také ,LF MU").

(2) Ueelem tohoto opatFeni je postupovat pFi zadavani vefejnych zakdzek na Lékarské fakulté MU v
souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavanivefejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich pfedpisd
(dale jen ,ZZVvZ*), Smérnici Masarykovy univerzity ¢. 10/2015 Pravidla pro zadavéni vefejnych
zakdzek (ddle jen ,Smérnice MU“), v souladu se zdsadami transparentnosti a pfimérenosti,
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace, s ohledem na hospodarné, efektivni a ucelné
vynakladani finanénich prostfedkd LF MU, v souladu s vnitfnimi pfedpisy MU a také v souladu s
pravidly stanovenymi pfislusnymi dota¢nimi programy, pokud je vefejnd zakazka z téchto zdrojh
spolufinancovéna.

Cléanek 2
Definice pojma

(1) Vefejné zakazky na dodavky a sluzby zadavané postupem dle ZZVZ:

a. Nadlimitni vefejnda zakazka na dodavky a sluzby - tim se rozumi vefejna zakazka
s predpokladanou hodnotou v KE bez DPH dosahujici nejméné financniho limitu
stanoveného ZZVZ a provadécimi pravnimi predpisy pro nadlimitni vefejné zakazky

b. Podlimitni verejna zakazka na dodavky a sluzby - tim se rozumi vefejnd zakdzka
s pfedpoklddanou hodnotou nejméné 2.000.000 K¢ bez DPH a nedosahujici finanéniho
limitu pro nadlimitni vefejné zakazky

(2) Verejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby — tim se rozumi vefejnd zakazka
s predpokladanou hodnotou do 2.000.000 K¢ bez DPH (dale také ,VZ MR")

(3) Prtizkum trhu — postup vedouci k vybéru nejvhodnéjsi nabidky v ramci zadéni vefejné zakazky
malého rozsahu na dodavky nebo sluzby do finanéniho limitu 500.000,- K¢ bez DPH

(4) Vybérové Fizeni — postup vedouci k vybéru nejvhodnéjsi nabidky v ramci zaddni verejné zakdzky
malého rozsahu na dodavky nebo sluzby ve finan¢nim limitu od 500.000,- K¢ bez DPH do
2.000.000,- K¢ bez DPH.

(5) Poptavka — vyzva pracovisté k predloZeni nabidky dodavatelem



(6) Rozdéleni verfejnych zakazek na druhy dodavek a sluzby

a. Neinvesticni dodavky

6.1 Spotfebni materidl a drobny hmotny a nehmotny majetek nedosahujici jednotkovych
cen uvedeny v bodech 6.2 aZ 6.5 tohoto ¢lanku

6.2 Drobny hmotny majetek v jednotkové cené od 2.001,- K¢ do 40.000,- K¢ v€etné DPH

6.3 Drobny nehmotny majetek v jednotkové cené od 7.001,- K¢ do 60.000,- K¢ véetné DPH

b. Investicni dodavky

6.4 Dlouhodoby hmotny majetek v jednotkové cené od 40.001,- K¢ véetné DPH
6.5 Dlouhodoby nehmotny majetek v jednotkové cené od 60.001,- K¢ v€etné DPH

c. Sluzby

Clanek 3
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek na dodavky a sluzby

(1) PFi zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakdzek postupuje LF MU v souladu se ZZVZ.

(2) Zadani téchto verejnych zakdzek zajisti oddéleni verejnych zakdzek LF MU, pokud se nejedna o

(3)

verejné zakdzky zaddvané odborem verejnych zakdzek rektoratu MU nebo pokud dékan
nestanovi jinak.

Clanek 4
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu na dodavky a sluzby

Vetejné zakazky s pfedpokiadanou hodnotou od 500.000,- K¢ bez DPH do 2.000.000,- K¢ bez
DPH

Pfi zaddvani verejnych zakdzek malého rozsahu na doddvky a sluzby, jejichz predpoklddana
hodnota je nejméné 500.000,- K& bez DPH a nedosahne 2.000.000,- K& bez DPH, postupuje LF
MU v souladu se Smérnici MU a vnitfnimu predpisy MU.

Zaddni téchto verejnych zakdzek zajisti oddéleni verejnych zakdzek LF MU, pokud se nejednd o
vefejné zakdzky zaddvané odborem verejnych zakdzek rektordtu MU nebo pokud dékan
nestanovi jinak.

Verejné zakazky s ptedpokladanou hodnotou do 500.000,- K¢ bez DPH

PFi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz predpokldadand hodnota nedosdhne
500 000 K¢ bez DPH, neni LF MU povinna verejnou zakdzku zadavat na zakladé vybérového
fizeni, je vSak povinna dodrZet zdsady transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni a
zdkazu diskriminace, pficemz zadaniverejné zakazky musi byt realizovdno za ceny v Case a misté
obvyklé, tj. zaddni verejné zakdzky musi byt vidy realizovdno hospodarnym zplisobem.

a. Investicni dodavky

3.1 Vefejnd zakadzka na investi¢ni dodavky bude zaddna na zdkladé provedeného
prazkumu trhu, tedy bez vybérového fizeni.



3.2

3.3

34

3.5

3.6

Povéreny zaméstnanec pfisluSného pracovisté vypracuje poptavku s potfebnymi
naleZitostmi dle vzoru uvedeného v priloze ¢.1tohoto opatifeni a oslovi, napf.
prostfednictvim e-mailu, nejméné tfi predpoklddané dodavatele a vyzve je
k predloZeni pisemné nabidky.

Povéreny zaméstnanec prislusného pracovisté preda obdriené nabidky dodavatell
povéfenému pracovnikovi ekonomického oddéleni nebo povéfenému pracovnikovi
oddéleni vefejnych zakdzek.

Na zdkladé dorucenych nabidek provede pfislusné pracovisté ve spolupraci
s povérenym pracovnikem ekonomického oddéleni nebo oddéleni verejnych zakdzek
posouzeni a vyhodnoceni prizkumu trhu.

Na zakladé zavérl z posouzeni a hodnoceni nabidek povéreny zaméstnanec
prislusného pracovisté zpracuje a preda na ekonomické oddéleni LF MU Zadost o
vystaveni investi¢ni objednavky (Pfiloha €. 2)

Zadani verejné zakdzky na investi¢ni dodavku zajisti ekonomické oddéleni nebo
oddéleni verejnych zakazek LF MU.

b. Neinvesticni dodavky a sluzby

S N/!

3.8

3.9

3.10

Dékan, tajemnik nebo pracovnik oddéleniverejnych zakdzek muZe stanovit kategorie
spolu souvisejiciho a obdobného pIinéni neinvesti¢nich dodavek a sluzeb, které budou
v daném kalenddarnim roce zaddvany centrdlné. Zadani téchto verejnych zakdzek
zajisti oddéleni verejnych zakazek LF MU.

Pokud v konkrétnich pfipadech nestanovi dékan, tajemnik nebo pracovnik oddéleni
vefejnych zakazek jinak, jsou pracoviSté opravnéna zaddvat vefejné zakdzky na
neinvesti¢ni dodavky a sluzby samostatné.

Pracovisté musi byt na Zadost dékana, tajemnika nebo pracovnika oddéleni vefejnych
zakazek schopno prokazat, Ze pfi pofizeni neinvestiéni doddvky nebo sluzby byly
dodrZeny zdsady transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace, a Ze jejich potizeni bylo realizovano za ceny v ¢ase a misté obvyklé, tj.
zaddni verejné zakdzky bylo realizovano hospodarnym zptsobem.

Pracovisté mad povinnost v pfipadé nejistoty ohledné postupu pfi zaddni poZzadované
verejné zakazky na neinvesti¢ni dodavky a sluzby nebo vyse predpokldadané hodnoty
pro poZadované neinvesticni dodavky a sluzby konzultovat dalsSi postup
s pracovnikem oddéleni verejnych zakazek LF MU.

Povinnost dle tohoto odstavce plati vidy pfi poZzadavku na zadani vefejné zakazky na

neinvesti¢ni dodavky a na sluzby s predpokladanou hodnotou nad 100 000 K¢ bez
DPH.

(4) Postup dle tohoto ¢lanku 4 bodu B tohoto opatfeni neni nutno dodriet zejména v nize
uvedenych pfipadech:

4.1

4.2

pocet dodavatelll kosloveni na zakladé objektivnich a prokazatelnych davodu
nedosahuje minimélniho poctu stanoveného timto opatfenim. V takovém pripadé je
nutno vyzvat k podéni nabidky takovy pocet dodavateld, jaky je zndm a tento postup
fadné odUvodnit.

Verejnou zakdzku je nezbytné zadat v naléhavém pripadé a z ¢asovych dlvodd ji neni
mozné zadat postupy dle ¢lanku 4 bodu B. tohoto opatreni.

Vyjimku dle tohoto odstavce udéluje dékan LF MU.



Clanek 5
Zakazky zadavané prostfednictvim dynamického nakupniho systému (DNS)
nebo ramcové dohody

(1) Pfi pofizeni dodavek nebo sluzeb, na které je zaveden dynamicky ndkupni systém nebo
uzaviena ramcova dohoda je pracovisté povinno realizovat pofizeni téchto dodavek nebo
sluZeb prostiednictvim dynamického ndkupniho systému nebo ramcové dohody.

(2) Aktualni informace tykajici se dynamického nakupniho systému a ramcovych dohod poskytne
na Zadost pracovisté pracovnik oddéleni verejnych zakazek LF MU.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

(1) Opatfeni je zavazné pro vSechny pracovisté Lékarské fakulty Masarykovy univerzity

(2) V pfipadé, Ze pravidla pfislusnych dotacnich program stanovi pfisnéjsi podminky nebo postup
nez toto Opatreni, je pracovisté povinno v téchto pfipadech postupovat a fidit se pravidly
pfislusného dotac¢niho programu.

(3) Toto opatfeni rusi Opatfeni dékana ¢. 3/2016 Postup pfi nakupu majetku a sluzeb na Lékarské
fakulté Masarykovy univerzity ic¢innou od 5.3.2008

(4) Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatieni jsou povérfeni zaméstnanci pravniho
oddéleni dékanatu LF MU.

(5) Kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni vykonava tajemnik LF MU
(6) Toto opatfeni nabyva platnosti dnem zverejnéni
(7) Toto opatreni nabyva ucinnosti dne 1.2.2021
(8) Samostatné pfilohy tohoto opatfeni jsou:
Pfiloha ¢. 1 — Poptavka (obecny vzor)

PFiloha ¢&. 2 — Zadost o vystaveni investiéni objednavky

V Brné dne 20. 1. 2021 s TN

prof. MUDr. Martin Repko, Ph.D.
dékan LF MU



POPTAVKA (VZOR):

Vazena pani, vazeny pane,

mame zajem O POFIZENI ....cccevvcrneeririinsisneeennnn. (ndzev pfistroje, zafizeni, materialu, sluzby ...)*
téchto parametru:

............................................................................... (musi naformulovat odbornik/ povéfena osoba z
pracovisté)*

Obracime se na Vas s Zadosti o zaslani nabidky.

Do nabidky uvedte, prosim, tyto udaje:

1. cenu dodavky bez DPH vcetné nakladd souvisejicich
2. DPH + cenu celkem jako cenu konecnou
3. dodaci lhatu
4. zarucni lhGtu
5. servisni podminky
6. prip. dalSi idaje, kterymi mlzete Vasi nabidku rozsifit. (U specifickych zafizeni je mozné
urcit dalsi hodnocené ukazatele, které jsou podstatné pro jejich funkénost.)*
Nabidku zaslete e-mailem na adresu: ........cccecererrene. nejpozdéji do ......cceeeuneen. sessennens (UVEST datum —

cca za 5-10 dni, podle slozitosti predmétu plnéni nebo pfipadné podle naléhavosti)*
Nabidka musi byt vystavena na nasledujici adresu:

Masarykova univerzita, Lékarska fakulta

.......................... (pfislusné pracovisté)*

Kamenice 5
625 00 Brno

(Nabidky musi byt adresovany na Lékarskou fakultu, tedy nikoliv na nemocnici.)*

*) Doplfiujici poznamky v zavorkdch jsou uréeny pouze zaméstnanclm LF, pfed odeslanim
poptavky dodavateli prosim vymazte.



M U N I MASARYKOVA UNIVERZITA , LEKARSKA FAKULTA

"MED

Zadost o vystaveni investiéni objednavky

Nazev pracovisteé: | [ Cislo pracovi§té:[
Dodavatel:
adresa e iy il
10 D& B )
Text objednavky: Text objednavky Podet ks
Ugel vyuziti: [
Casova udrzitelnost do TZ majetku Kad CZ-CPA (vyplni EO) Dodaci lhita

Specifikace majetku: (vypini EO, nebo OVRPP)

Cena cena bez DPH s ! ména CZK
dodavky: % DPH 0,00% 0.00 ména CzZK
cena véetné DPH 0,00 ména CZK
Zpracoval: _jméno, telefon | datum | podpis
jméno, telefon ] datum I podpis

Vedouci pracovisté:
Resitel projektu (jde-li o projekt)

Zdroj financovani:

Kontrola jméno datum podpis
o = vécné T ————= T = —
zakazka spravno-sti ved.pracovisté - -
podzakazka (HS) |Fesitel projektu B _
pracovisté Pfikazce jmeno datum podpis
cinnost operace
fakult.iget | |  Dékan — — + -
= Ké Spravce jméno - | datum | podpis
rozpoctu
Kontrola jméno datum I podpis
Kazk vécné o - —_— | | [
zakazka spravno-sti ved.pracoviste 3
podzakazka (HS) fesitel projektu | _ B
pracovidté Pfikazce jméno datum podpis
. ginnost | orerace |jesitel projektu —_—
fakult.Gcet . DElsn | ) IESSe : el — =
| Ké& Spravce - jméno ~ datum podpis
rozpoctu
Predmét bude zafazen do majetku pracovisteé ¢.: 0

Zaskrtnéte jednu nebo vice moznosti:

1. Vypocetni technika pro vSeobecné pouziti _
2. Vypocetni a jina technika pro prezentacni tcely - - a) Prvni zafizeni tohoto druhu na pracovisti
3. Stabilni vybaveni poslucharny nebo seminarni mistnosti

4. Vybaveni praktickych cvi€eni - zafizeni pfevazné pro vlastni praci studentd  |b) Nahrada zafizeni zastaralého, nefunkéniho
5. Vybaveni praktickych cviCeni - zafizeni pfevazné pro demonstrace
6. Simulator nebo model pro klinickou vyuku c¢) Zvy$eni poétu zafizeni téhoZ druhu

7. Vybaveni laboratofe doktorandd, resp. vyzkumné laboratofe
8. Jiné - specifikujte ve zdvodnéni

Zduvodneéni:





