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POKYNY PRO VYPLNENI DILCi ZPRAVY (DZ) ZA ROK 2019

Informace k predlozeni Dil¢i zpravy o FeSeni programového projektu v roce 2019
(tyka se projektd podporenych z VES 2015, VES 2016, VES 2017, VES 2018 a VES 2019):

1. OBECNE INFORMACE:

Prijemce je povinen vypracovat dil¢i zpradvu o reSeni projektu. Formulare jsou
dostupné vyhradné na internetovych strankach poskytovatele v internetové on-line
aplikaci vytvorené k tomuto Ucelu. Dil¢i zprava projektu musi byt vyplnéna v aplikaci
podle pokynl v ni uvedenych a z ni konvertovana do formatu PDF podle navodu
obsazeného v aplikaci. Za Uplné a radné vyhotoveni dil¢i zpravy se povazuje pouze
takové jeji vyhotoveni, které obsahuje vSechny jeji ¢asti se vSemi rozhodnymi Udaji
pozadovanymi v aplikaci.

Dil¢i zprava se predklada za projekt jako celek a obsahuje i udaje tykajici se
casti projektu resené dalSim ucastnikem.

Soucasti obsahu dil¢i zpravy jsou Udaje o Cerpani uznanych naklad( projektu, tj.
poskytnuté Ucelové podpory i ndkladd hrazenych zjinych zdroji. Prijemce pritom
uvadi i Udaje o hospodareni dalsiho Ucastnika. Pokud je pfijemce verejnou vyzkumnou
instituci nebo vefejnou vysokou Skolou, musi v dil¢i zpravé poskytovateli oznamit,
jakou c&ast z Ucelové podpory a z které polozky prevedl do fondu Ucelové uréenych
prostredkd.

2. ZPUSOB DORUCENI DILCi ZPRAVY:

Formulafe dil¢i zpravy jsou dostupné vyhradné na internetovych strankdach
poskytovatele ve webové aplikaci ISVP na adrese http://eregpublic.ksrzis.cz/. Dil€i
zprava musi byt vytvorena aplikaci ISVP

a zaslana prostrednictvim datové zpravy s nazvem (predmét/véc) ,,AZV - DZ
registracni cislo projektu“ (misto slov ,registracni cislo projektu“ bude
doplnéno prislusné registracni cislo projektu) do datové schranky Agentury
pro zdravotnicky vyzkum Ceské republiky s identifikatorem ,f7eiked4“.
Samotny dokument neni nutné prejmenovéavat. V jedné datové zpravé zasilejte vzdy
jednu dil&i zpravu. Po finalizaci dil¢i zpravy bude vytvoren jednoznalny otisk (Hash),
ktery tuto dil¢i zpravu identifikuje. DZ pak jiz nesmi byt nijak upravovéana, jinak bude
tento jedinec¢ny otisk porusen. Dil¢i zprava, u které bude jednoznacny otisk porusen,
nebude akceptovana. PDF neni finalni a neposild se ISDS, pokud v zdhlavi naleznete
text ,--- ZKUSEBNI TISK ---,,. PFilohy k diléi zpravé se vkladaji pfimo do aplikace
v elektronické podobé (scan), datovou schrankou se pak neodesilaji.
Vyjimku tvoFi pouze publikace, resp. vysledek B - odborna kniha, které se
posilaji fyzicky postou na adresu Agentury pro zdravotnicky vyzkum CR,
Ruska 2412/85, 100 00 Praha 10, do ISVP se vlozi pouze naskenovana
stranka s identifikaénimi udaji dané knihy vé. jména autora/d a nazvem,
dale bude viozen obsah dané knihy. Velikost jedné viozené pfilohy mize byt
max. 10 MB.?

1 Pokud nebudou k datu odevzdani dil¢i zpravy k dispozici véechny povinné pfilohy (napf. kopie vypisu ze
samostatného analytického UcCtu), lze pfrilozit aktudlné dostupné informace (napf. tzv. predbéznou sjetinu
z analytického Uctu apod.). Tento stav je vSak nutné v dili zpravé okomentovat, informovat o tom pracovniky
kanceladre AZV na emailu info@azvcr.cz a v co nejkratsi Ihaté nasledné dodat Upliné prilohy (napt. kopii vypisu ze
samostatného analytického G¢tu po uzavreni Ucetnictvi). Takové prilohy se jiz po terminu odevzdani do ISVP
dodate¢né nevkladaji, ale zaslou se do kancelare AZV predem domluvenym zplsobem.
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3.

TERMIN DORUCENI: do ¢tvrtka 23. ledna 2020 do 12 hodin

Dil¢i zprava musi byt vypracovédna za kazdy zapocaty kalendarni rok reseni projektu a
prijemce je povinen

ji dorucit poskytovateli nejpozdéji ke dni uvedenému ve smlouvé resp. rozhodnuti o
poskytnuti Gcelové podpory pfip. v terminu, ktery poskytovatel urci. Pokud pfijemce ve
zcela vyjimecnych pripadech neni

ze zavaznych objektivnich dlvodl schopen vypracovat a predat dil¢i zpravu v
ur¢eném terminu, je povinen to poskytovateli pisemné (na email: info@azvcr.cz)
oznamit pred stanovenou Ihltou (nejpozdéji 10 pracovnich dn0 pred stanovenym
terminem doruceni) a uvést dlvod, pro ktery nemUze byt dil¢i zprdva predana v
rddném terminu. Poskytovatel je opravnén rozhodnout o prodlouzeni terminu pro
doruceni pfislusné dil¢i zpravy (tato vyjimka se netykd povinnych pfiloh, zde je
postupovano viz poznamka pod carou €. 1).

STRUKTURA A OBSAH DILCi ZPRAVY:

Dil¢i zprdva obsahuje informace o dosavadnim postupu pfi reseni projektu, o
dosazenych vysledcich

a o hospodareni s poskytnutou Ucelovou podporou za obdobi, za které je dili zprava
zpracovana.

Ve formulafich dil¢ich zprav pro vSsechny projekty tedy s pocatkem reseni 2015,
2016, 2017, 2018 a 2019 (VES 2015, VES 2016, VES 2017, VES 2018 a VES 2019) se
jiz vypliuji celkové éastky (tj. uéelova podpora + kofinancovani). Cerpani FUUP
neni v jednotlivych polozkach nakladld zahrnuto, toto je uvedeno pouze v pfisludné
tabulce ,Tvorba a cerpani fondu Ucelové urcenych prostredkd (FUUP)“. Oproti tomu
Cerpani NUUP je v jednotlivych polozkdch nakladd zahrnuto (tyto polozky jsou
navysené o Cerpani NUUP).

Formulare Dilci zpravy

7 v O

Dil¢i zprava je po konverzi slozena z téchto formularu (v zavorce je uvedeno
zkracené pojmenovani, které naleznete v ISVP pfi vypliovani jednotlivych
casti dil¢i zpravy, blizSi postup vypliovani DZ v ISVP naleznete v manualu
»VypInéni_dil¢i_zpravy ISVP.pdf“):
o Cast DA:
» Dil¢i zprava o feseni projektu za rok 2019 (Hlavicka)
» Celkové hospodareni s prostfedky za dany rok rfeSeni a pozadavky na
dalsi rok (Celkové hospodarent),
e Cast DB - rozpis:
> Vykaz hospodareni s prostfedky za dany rok rfeseni a pozadavky na
dalSi rok (Naklady - rozpis (v tis. K¢)),
e Priloha k DB - rozpis:

> Zdlvodnéni a rozpis finan¢nich prostrfedkll cerpanych v daném

kalendarnim roce
a pozadovanych na dalsi kalendarni rok (Naklady - Zddvodnéni
nakladd),

e Priloha k DB - Osobni naklady:

> Osobni naklady Cerpané prijemcem za dany rok reSeni a pozadavky
na dalsi rok (Naklady - rozpis (v tis. K&)),

e Cast DC:
» Rozbor dosavadniho reSeni projektu za uplynuly rok a program
feseni projektu

na dalSi rok (Rozbor dosavadniho feSeni pro rok 201x, Uplatnéné
vysledky, Neuplatnéné vysledky),
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¢ Prilohy (Ostatni pfilohy)

Cast DA
Cast Zzakladni udaje obsahuje zékladni Gdaje o pfijemci, fesiteli a projektu.

Cast Celkové hospodareni - obsahuje prehled pfidélenych a ¢erpanych celkovych
uznanych nakladd

a poskytnuté Ucelové podpory v daném roce a prehled pldnovanych a uprfesnénych
celkovych uznanych nakladl a Gcelové podpory pro dalsi rok, a to souhrnné pro
projekt jako celek.

Cast DB - rozpis a Priloha k DB - Osobni naklady

Cast Naklady - rozpis (v tis. K¢&) se vypliiuje zvldst pro pfijemce a zvlast pro
kazdého dalsiho Gcastnika

(v dané zdlozce oznacené Navrhovatel - xxxxxx, prip. Spolunavrhovatel - xxxxxx). V
této ¢ésti se uvadéji Udaje o hospodareni prijemce resp. dalSiho Ucastnika s celkovymi
naklady (vC. spolufinancovani) Vv daném roce

a upresnéni pozadavkd pro dalsi rok reseni projektu.

Udaje se uvadé&ji vzdy za ukon&eny rok jako ,Skute¢nost“ a pozadavky na dalsi rok
jako L,Upresnény plan

(v tis. K&)" dle nasledujiciho ¢lenéni. Skute¢nost se vyplnuje s presnosti na dvé
desetinna mista, upresnény plan v tis. K¢:

a) Ostatni provozni naklady (v tis. K¢&);

b) Osobni naklady (v tis. K&) - nevypliiuje se, tabulka se automaticky vyscitava;

c) Finané&ni zajisténi projektu (v tis. K&) - Cerpané a pfedpokladané néaklady na
dalsi rok reSeni projektu z ostatnich verejnych a neverejnych zdroji ve
strukture podle nafizeni vlady . 397/2009 Sb.;

Investi¢ni naklady (v tis. K¢);
e) Osobni ndklady - mzdy (v tis. K¢);

- osobni naklady resitele, resp. spoluresiteld a jejich spolupracovniki
[pfipadné studentl; studenti se uvadéji s oznacenim ,S“ (pripadné
S1....Sn);

- osobni ndklady technického a administrativniho persondlu (souhrnné
pracovni Uvazky);

f) Osobni ndklady - dohody (v tis. K&);

- ostatni osobni naklady [na Uhradu dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér; pozadavky na Uhradu dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér studenty se uvadéji s oznacenim ,S“ (pfipadné S1....Sn)J;

g) Osobni naklady - ostatni (v tis. K¢);
h) Tvorba a ¢erpani fondu Uc¢elové uréenych prostfedkl (FUUP);

Tvorba fondu Ucelové uréenych prostfedkl k 31. prosinci bézného roku na

zékladé zdkona

o vysokych skoladch a zdkona o verejnych vyzkumnych institucich; uvadéji se

finan¢ni prostfedky prevddéné do tohoto fondu k 31. prosinci roku, za ktery je

predkladana dil¢i zprava; zplsob budouciho vyuziti téchto finanénich
prostfedkl se uvadi v ¢asti Naklady - Zdlvodnéni nakladl (Rozpis pouziti fondu

Gc¢elové uréenych prostfedkd) odst. 2) pism. g). Cerpani fondu UGcelové

uréenych prostredkd vytvoreného k 1. lednu béZzného roku na zdkladé zakona o

vysokych Skolach a zakona o verejnych vyzkumnych institucich; uvadéji se

prostredky Cerpané z tohoto fondu a vynalozené na reseni projektu v obdobi od

1. ledna do 31. prosince roku, za ktery je predkladdana dil¢i zprava, a to vCetné

podrobného popisu vynalozenych nakladd v ¢asti Naklady - ZdGvodnéni

nakladl (Rozpis pouziti fondu Ucelové ur¢enych prostredkd) s odst. 2) pism. g).
i) Tvorba a ¢erpani nespotfebovanych Uc¢elové uréenych prostfedkl (NUUP);

Nespotfebované prostfedky z daného kalendafniho roku (pokud nejsou

prevedeny do fondu Ucelové urcenych prostredkl, viz vySe) mUze Prijemce

nebo dalsi Ucastnik pouzit v dalSich letech reSeni Projektu v souladu se
schvalenym Navrhem projektu, tedy ke stejnému Ucelu, ke kterému byly
3
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schvaleny Poskytovatelem. Zmény Gcelu ¢erpani nespotrebovanych prostredkd
jsou mozné v rozsahu vymezeném Zadavaci dokumentaci. Sou¢asné je nutné
dodrzet vsechny limity stanovené Zaddavaci dokumentaci pro dany kalendarni
rok. Pokud Prijemce (i za dalSiho Ucastnika) nebude mit zajem na vyuzivani
nespotrebovanych prostredkd v dalSich letech reseni Projektu, informuje o tom
Poskytovatele a nespotrfebované prostredky vrati dle pokynl Poskytovatele.
ZpUlsob budouciho vyuziti téchto finan¢nich prostredkl se uvadi v ¢asti Naklady
- ZdGvodnéni nékladd (Rozpis pouziti nespotfebovanych ucelové uréenych
prostredkd().

Celkové upresnéné pozadavky na dalsi rok reSeni projektu uvedené v dilci
zpravé nesmeéji presahovat celkovou castku pro dany rok uvedenou a
schvalenou podle smlouvy nebo rozhodnuti o poskytnuti ucelové podpory.
Skutecnost je navySena o pfip. ¢erpani nespotfebovanych ucelové urcenych
prostfedku (NUUP).

Priloha k DB - rozpis

Cast Naklady - Zdivodnéni nakladG (v dané zdloZce oznacené Navrhovatel -
XXXXxX, prip. Spolunavrhovatel - xxxxxx) obsahuje:

1) specifikaci a podrobné odlvodnéni jednotlivych poloZzek ¢erpanych prostredkd

v daném roce reSenf
ve strukture podle bodu 2), tj. Naklady - Zd@vodnéni ¢erpanych nakladd pro rok
201x;

2) rozpis a podrobné odlvodnéni polozek uznanych nakladl pozadovanych na dalsi
rok reseni projektu, tj. Naklady - Zddvodnéni planovanych nakladl pro rok 201x, a
to:

a) podrobny rozpis a zdlvodnéni materialnich nakladg;

b) podrobny rozpis a zd@vodnéni cestovnich nakladd;

Rozpis a zdGvodnéni cestovnich nakladl, které byly v uplynulém kalendarnim
roce feseni projektu vynalozeny, s uvedenim konkrétniho data, osoby, cile a
Ucelu cesty; u konferenci a podobnych akci se uvéadi konkrétni informace o
aktivni Ucasti (jako pfilohu k dané DZ je nutné uvést danou prezentaci, poster,
abstrakt atd.); dale zdGvodnéni a vySe upresnovanych cestovnich nakladd pro
dalsi rok feSeni projektu, s uvedenim konkrétniho cile a UcCelu cesty (napf. na
jakych konferencich resitel, spoluresitelé nebo spolupracovnici planuji aktivni
Ucast v primé souvislosti s feSenim projektu); pozaduje-li se podpora zahrani¢ni
spoluprace dodatecné v pribéhu reseni projektu, upravi se rozpocet cestovného
a Uhrad za pobyt zahrani¢niho pracovnika a Uprava rozpoctu se zdUGvodni,
pricemz plvodni vyse celkovych nakladl na dany rok musi zlstat zachovéna.

c) podrobny rozpis a zdlvodnéni nakladl na ostatni sluZby a nemateridlnich
nakladl vcetné publikacnich a edita¢nich nakladd;

d) podrobny rozpis a zdlvodnéni osobnich nakladd;

Rozpis, specifikaci a zdlvodnéni vyse osobnich nakladl pro jednotlivé osoby,
které byly

v uplynulém kalendarnim roce feseni projektu vynaloZzeny, vcetné uvedeni
upresnovanych osobnich nakladd pro dalsi rok reseni projektu, s ohledem na
rozsah pracovniho Uvazku zaméstnancl na reSeni projektu a prislusny pocet
zaméstnancd.

e) podrobny rozpis (v¢etné specifikace kazdé polozky) a zdlvodnéni nakladd na
porizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku tzv. investi¢nich
naklady;

Rozpis (véetné specifikace kazdé polozky) a podrobné zdlvodnéni nakladd na
porizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku; pro kazdou polozku
musi byt uvedena skutecna celkovéa pofizovaci cena (pokud jde o soubor z vice
¢asti, musi byt zfejmé, jak byla celkova cena vypoctena), datum porizeni tohoto
majetku a datum jeho uvedeni do provozu, a dale urCeni odpisové skupiny,
véetné skupiny SKP a z nich odvozena odpisovéd doba podle zdkona o danich
z prijmQ; u zarizeni, jehoz skute¢nd celkova porizovaci cena presahla 100 tis.
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K¢, je pfijemce/dalsi ulastnik povinen uvést rovnéz stru¢ny technicky popis
tohoto zafizeni, prehled o jeho ¢asovém vyuzivani a podil vyuziti pro reseni
daného projektu.

f) podrobny rozpis a zdlvodnéni vsech zmén a presunl v ¢erpani prostredkd;

g) podrobny rozpis cerpani a tvorby fondu uUcelové urcenych prostredkd,
vytvoreného v predchazejicich Ucletnich obdobich, resp. podrobny rozpis
pldnovaného cerpani vytvoreného fondu Ucelové uréenych prostredkd,
nevycerpanych v minulych letech;

- jakd cast byla prevedena do fondu Uclelové ur¢enych prostredkd, v jaké
strukture a jak bude vyuzita v nasledujicim roce; prevoditelnd je ucelova
podpora maximalné do vyse 5 % z objemu poskytnuté podpory na dany
projekt (dané instituci, kterd mdize fond tvorit) v roce, za ktery je dilci
zprava predkladdana, a to za podminky, ze prevod podpory neni vysledkem
nenaplnéni c¢innosti, coz by ve svém dopadu ohrozilo ukonceni reseni
projektu ve Smlouvou/Rozhodnutim stanoveném terminu; z uznanych
nakladd mlze byt prevdadéna pouze nedoclerpand Ucelovad podpora z
neinvesti¢nich prostfedkd (celkové Eerpani v&é. FUUP v poloZce cestovné je
mozné pouze do vySe limitu na cestovné tj. ve vysi 150 tis. K¢/rok,
doplnkové/rezijni - pouze ve vySi odpovidajici podilu pfislusejicimu
prevadéné podpore z polozek provozni + sluzby);

- podrobny rozpis ¢erpani fondu Ucelové uréenych prostredkl vytvoreného v
minulych letech reSeni projektu.

h) podrobny rozpis ¢erpani a tvorby nespotrebovanych prostredkl z predchozich
let resp. podrobny rozpis planovaného dcerpani nespotifebovanych Ucelové
ur¢enych prostredkd nevycerpanych v minulych letech.

K formulafi Cast DB-rozpis musi byt pFilozeny jako jeho nedilnd soucédst tyto
prilohy (¢ast Detail ¢ast Ostatni prilohy rozliSujte dle typu prilohy):

a) kopie vypisu ze samostatného analytického U¢tu vedeného pfijemcem (resp.
spoluprijemcem)
tj. oddélend Ucetni evidence poskytnuté Ucelové podpory pro dany projekt
vedené prijemcem (nebo dalSim Ucastnikem); ve vypisu musi byt uvedeno:

1. oznadeni oddélené Ucetni evidence a registracni ¢islo projektu;

2. vSechny vynosy a naklady uskute¢néné v daném roce v ramci reseni
projektu;

3. u kazdé polozky datum, Castka v K¢, Ucel vydaje a zatfidéni této polozky
podle Ucetniho rozvrhu prijemce (dalsiho Ucastnika);

4. konecny stav (hospodarsky vysledek) vznikly hospodarenim s poskytnutou
Ucelovou podporou a pripadnymi vynosy z reseni projektu k 31. prosinci
daného kalendarniho roku reseni projektu;

b) tabulku, kterd bude obsahovat seznam faktur v¢. Cisla (oznaceni) faktury,
pfedmétu (popisu), dodavatele, odbératele, ceny, data Uhrady faktury pfip.
nazev a oznaceni smlouvy, na zakladé které jsou nakupy realizovany. Jednéa se o
faktury, na jejichz zadkladé bylo v dosavadnim prlbéhu reseni (od pocatku
feSeni projektu) projektu vyplaceno tretimu subjektu v souhrnu vice nez
100 tis. K¢. Poskytovatel resp. AZV si mize dodatecné vyzadat kopie vsSech
smluv a kopie Ucetnich dokladd dokladajicich pInéni z téchto smluv;

c) kopie vSech Ucetnich dokladl (faktur) nebo dariovych dokladd za pofizeni
dlouhodobého hmotného nebo nehmotného majetku.

Poskytovatel je opravnén kdykoliv si vyzadat kopie libovolnych dokladd vztahujicich se
k predmétnému projektu.

Cast DC
Cast Dosavadni rozbor fes$eni obsahuje rozbor dosavadniho fe3eni projektu za
uplynuly rok a program reSeni na dalsi rok. Uvadéji se zejména tyto Udaje:

a) Postup praci pri reseni projektu/ rozbor reseni projektu na pracovisti resitele a
spoluresitelll vcetné zdlvodnéni pripadného odklonu reseni projektu proti
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schvélenému navrhu projektu, dosazené dili vysledky v daném kalendarnim
roce;

b) Vyuziti technického a pristrojového vybaveni porizeného z prostredkl projektu;

c) stru¢nd zprava o pribéhu a vysledcich tuzemskych a zahrani¢nich cest;

d) plan prace na dalsi rok resent;

Cast Detail obsahuje:

e) prehled dil¢ich vysledkd reseni projektu za uplynuly rok v ¢lenéni podle druh(
definovanych
v aktudlné platné Metodice hodnoceni vysledkd:
1) celkové pocty vysledkd;
2) uplatnéné vysledky reSeni projektu v klasifikaci odpovidajici platné
Metodice hodnoceni vysledkl (uvedte vysledek, ktery byl publikovan,
realizovan, patentovan, zpristupnén na Internetu apod. Tento vysledek byl ¢i
bude v nejblizSim mozném terminu predan do RIVu);
3) dosud neuplatnéné vysledky reseni projektu v klasifikaci odpovidajici platné
Metodice hodnoceni vysledkl (uvedte vysledek, ktery planujete publikovat,
realizovat, je ve stavu pred schvalenim/patentovanim apod.).

Cast Prilohy

Do PDF bude vygenerovan seznam priloh ulozenych v ISVP (Ostatni pfilohy). Pfi
vkladani prilohy do ISVP (¢ast Detail ¢ast Ostatni prilohy) vyberte spravny typ prilohy.

Soucasné s dil¢i zpravou musi byt doruceny vsechny publikace a jiné podobné vystupy,
které jsou vysledkem za uplynuly rok reSeni projektu (¢ast Detail c¢ast Ostatni
prilohy).

5. UPOZORNENI

Poskytovatel upozorfiuje na povinnost resitele pri publikovani poznatkd vyplyvajicich
z feSeni programového projektu uvadét, ze programovy projekt byl reSen s Gcelovou
podporou MZ (viz Smlouva/Rozhodnuti). Prace bez Uplné dedikace poskytovateli
nebudou zapoclteny ve prospéch zavérecného hodnoceni predlozeného feseni
programového projektu.

Doporuceny format textu dedikace projektl MZ:

VvV Cj: §

"Podporeno z programového projektu Ministerstva zdravotnictvi CR s reg. . 15-.....A.
Veskerda prava podle predpist na ochranu dusevniho vlastnictvi jsou vyhrazena."

V Aj:

"Supported by Ministry of Health of the Czech Republic, grant nr. 15-.....A. All rights
reserved."

Celkova hodnota Ucelové podpory schvalend MZ jako uznané naklady reseni nemize
byt prekrocena, protoze pouze tato Castka je pro pokracujici projekty garantovana
statnim rozpoctem.

Vysledek hodnoceni Dil¢ich zprav bude vyvésen na webovych strankach MZ a AZV.

Vazeni resSitelé, vypracovani dil¢i zpravy vénujte prosim patficnou
pozornost. Jeji negativni hodnoceni poskytovatelem, resp. AZV ma zpravidla
za nasledek zastaveni poskytovani Ucelové podpory na feseni projektu,
minimalné do doby kontroly. AZV durazné upozoriuje, 2e vzhledem k jejimu
harmonogramu cinnosti NEBUDOU HODNOCENY pozdé dodané nebo neupiné
diléi zpravy, a to s dusledky z toho plynoucimi.

Podrobny postup vyplhovani dil¢i zpravy v ISVP naleznete v manualu
»VyplInéni_dil¢i_zpravy ISVP.pdf“.



